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Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .,
celem zapewnienia witasciwej ochrony danych osobowych, osobie ktérej dane dotyczg, pragniemy
poinformowad, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (Klienta) jest firma TAX OFFICE Amelia Maniak
Niearada ul. Gajowa 10a, NIP 5732657972, tel. 666 812 978, e-mail: amelia022 @wp.pl

2. Firma TAX OFFICE Amelia Maniak bedzie/ jest procesorem powierzonych mu danych na podstawie
umowy powierzenia danych w przypadku danych osobowych pracownikéw Klienta lub jego
partneréw biznesowych wystepujgcych w przekazanej dokumentacji ksiegowej, podatkowej,
kadrowo-ptacowe;.

3. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowad sie z Administratorem.

4. Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

— wykonania i realizacji umowy o swiadczenie ustug (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO)

— kontaktu zwrotnego ze strony biura po kontakcie z Paristwa strony za pomocg formularza
kontaktowego (w celu stworzenia umowy lub w innych celach, wytgcznie uzasadnionych Paristwa
interesem). (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO)

— ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi (podstawa prawna: art.6 ust.1 lit f)

— wykonania obowigzkéw prawnych administratora (np. wystawianie i przechowywanie
faktur/dokumentéw sprzedazy, pozostatych dokumentéw ksiegowych, rozpatrywanie reklamacji)
(podstawa prawna: art.6 ust. 1 lit .c) RODO)

— realizacji prawnie uzasadnionych interesdw administratora, tj. marketingu produktow i ustug oraz
personalizowania oferty (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO),

— tworzenia zestawien analiz i statystyk (na potrzeby wewnetrzne administratora) (podstawa prawna:
art.6. ust. 1 lit. f) RODO).

5. TAX OFFICE Amelia Maniak nie ujawnia danych osobowych innym podmiotom, z wyjgtkiem
przypadkow, gdy jest to konieczne w zwigzku z prowadzong przez nas dziatalnoscia, jak réwniez w
sytuacjach wymaganych przez przepisy prawa oraz w celu realizacji Panstwa zgtoszen. Dane mogg by¢
w zwigzku z powyzszym udostepniane m. in. nastepujgcym kategoriom odbiorcow:

— Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych,

— urzedom skarbowym,

— Poczcie Polskie;j.

— firmom kurierskim,

— innym organom administracji publicznej zgodnie z przepisami prawa,

— partnerom (technicznym, informatycznym, statystycznym) Administratora, z ktérymi zawarto
stosowne umowy o powierzeniu danych osobowych — wytgcznie w celach uzasadnionych interesem
Administratora.

6. Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda:

— przez okres obowigzywania umowy, a po jej zakonczeniu mogg by¢ przechowywane do uptywu
terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych , jak réwniez do uptywu terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen,



— do momentu wycofania zgody, w przypadku, gdy udzielono zgody na przetwarzanie danych w celach
marketingowych.

7. Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych;
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, przenoszenia danych lub cofniecia zgody w dowolnym momencie (w przypadku
jej wyrazenia na przetwarzanie danych w celach marketingowych) oraz wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest ustawowym warunkiem zawarcia umowy i jest dobrowolne,
jednakze niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora moze skutkowac
niewykonaniem umowy.

W przypadku, gdy podanie danych osobowych opiera sie na dobrowolnej zgodzie osoby
udostepniajgcej swoje dane osobowe lub przepisach prawa, niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez administratora uniemozliwi podjecie czynnosci, na ktérg wyrazana jest zgoda.
Podejmujemy wszelkie starania aby zapewni¢ ochrone Panstwa danych osobowych.
Zastrzegamy sobie prawo do zmian w powyzszej Klauzuli Informacyjnej RODO.

W przypadku jakichkolwiek pytan z Panstwa strony dotyczacych sposobu administrowania danymi
osobowymi prosimy o kontakt pod adresem e-mail: amelia022@wp.pl



